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Vous retrouverez, dans ce document, les étapes a suivre pour faciliter votre navigation dans UEspace formation Canopée.
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Pour consulter votre dossier de formation continue, rendez vous sous l'onglet « Mon dossier » du menu de gauche. Vous retrouverez sous
la tuile « Résumé » un encadré nommeé « Mon réglement », qui affiche le résumé de la période en cours ainsi que votre objectif d’heures
a atteindre.

Mon dossier | Lara LMS ! (2] ‘

«® Mes messages el forums

u Mon dossier ! Q L 1
Achats Panier d'achats Codes promos Profil Périodes de référence

Mon réglement > Profil

. Organisation: -
PERIODE DU : Fonction dans l'organisation: -
1 AVRIL 2024 AU 31 MARS 2026 Courriel:

© Gérer mon dossier

Statut : (ERESEE)

Vous avez jusqu'au 31 mars 2026 afin d'atteindre votre objectif.

Attestations

@ Aucune attestation pour le moment

. Formations complétées /  Oh00 /
exigées 40h00
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P

PR Périodes de référence
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B8 Catalogue

¢® Mes messages et forums
Acha

Résumé ts Panier dachats Codes promos Profil

Répartition des heures par types ~ Formations

PERIODE DU :
1 AVRIL 2024 AU 31 MARS 2026

Statut : - B rormations complétées / exigées 0h00 / 40h00

La période actuelle de formation étant du 1er avril 2024 au 31 mars 2026, vous avez jusqu'au 31 mars 2026 pour atteindre votre objectif,

A noter que vous aurez jusqu'au 15 avril 2026 pour compléter les entrées & votre dossier de formation.




La section « Répartition des heures par types », affiche la répartition des heures cumulées pour chaque type d’activité admissible. Vous
y retrouverez les maximums d’heures pour chaque type d’activité ainsi que le bouton pour faire une nouvelle autodéclaration.

= CANOPEE ~ Mon dossier / Périodes de référence | Lirz LMS
. CANOPE oA

Répartition des heures par types ~ Aller aux autodéclerations | [+ Rt )

@ Maximum des heures reconnues pour chacun des types de formation suivants

* Lecture de livie ou de documentation scientifique - 10n00
*  Supervision clinique de psychoéducateurs : 10h00
* Evénement ou webinaire : 30h00
« Supervision clinique regue - 2000
«  Participation aux travaux de [Ordre - 10700
*  Elaboration ou révision d'activité de formation - 30000

de stagiai & 15h00
- Rédaction d'un article ou d'un ouvrage : 10h00
- Projet de développement/recherche (conception) : 20000
- Comité, codéveloppement, communauté de pratique - 10700
« Production de matériel pédagogique ou scientifique : 10700
«  Projet de développement/recherche (participation) : 20h00

Lecture de livre ou de documentation scientifique 0Oh00
0h00
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= 0noo

= 0noo

2 0noo

= 0h0o

Aucune = Ohoo
donnée = 0h00
0h0o

La section « Répartition des heures par catégories », affiche la répartition des heures cumulées pour chaque catégorie de formation.

Répartition des heures par catégories

Il

Aucune
donnée

0hO0O

tive Responsabilités professionnelles




La section « Formations » offre un résumé des formations auxquelles vous étes inscrit.e, ainsi que des formations que vous avez
autodéclarées. Vous y retrouverez un bouton pour faire une nouvelle autodéclaration ainsi qu’un bouton pour extraire le rapport de toutes
les formations inscrites a votre dossier.

Formations € Nouvelle autodéclaration

5 inscriptions affichées

Q

B Exportations et rapports

Titre : Type Date d'achévement ! Statut { Heure : Organisation et source ¢ Options
ﬂ R 0% En cours 0/7h00 =
I @ - 0% En cours 0/3h18 =
ErN _ 0% En cours 0/7h00 =
I @ - 0% En cours 0/7h00 =

Complété avec succés 27h00

£




Cette option se retrouve dans la section « Répartition des heures par types » ainsi que dans la section « Formations ».

Répartition des heures par types ™ Alier aux autodéclarations

@ Mzsimum des heures reconnues pour thactn des types de formation suivents

= .7 CANOPEE Moo

Lecture de fivre ou de documentation scientifique - 1000

Supervision clinigue de peychoéducsteurs - 10,00

Evenement ou webinaire - 30)

Supervisian clinique recue - 20400

Participation aux travaux de [Ordr= - 10700

Elaboration ou révisien dactivité de formation - 30700
d i . 1

Rédaction ¢'un article ou d'un ouvrage - 10n00
Projet de développement/recherche (conception) :

«  Comité, codéveloppement, communawé de pratique - 10700
. matériel pé 10800
*  Projet de développement/recherche (participation) : 20000

0h00
0h00
0h00
0h00
0h00
0h00
0h00
0h00
0h00

Aucune
donnée =z Co

Q

5 inscriptions affichées B Exportations el rapports

Titre i Type Dated'achevement i Statut i Heure i Organisation et source i Options

ﬁ_ . 0% Encours 0/7h00 -

}Q 0% En cours 0/3h18 =




Pour effectuer une autodéclaration, cliquez sur le bouton « Nouvelle autodéclaration ».

1. Sélectionnez l'activité admissible (en vous référant a la Norme d’exercice) puis cliquez sur « Continuer ».

Nouvelle autodéclaration
Période du 1 avril 2024 au 31 mars 2026

‘ 4=, Retour ‘

Activités admissibles
Déclarer manuellement une activité en lien avec lexercice de votre profession (pigces justificatives obligatoires).

Accompagnement de stagiaire en Comité, codéveloppement, communauté Elabaration ou révision d'activité de

] ; X i Evénement ou webinaire
paychoéducation de pratique farmation

Lecture de livre ou de documentation Production de matériel pédagogique ou

A Participation & une activité structurée Participation aux travaux de I'Ordre P
scientifique scientifique
Projet de developpementfrecherche Projet de develo_p!:err]entfrecherche Rédaction d'un article ou d'un ouvrage Supervision clinique de psychoéducateurs
{conception) (participation)

Supervision clinique regue

2. Complétez tous les champs requis et téléversez votre piece justificative.
*Date d’achévement : Date a laquelle cette activité a été complétée et/ou réussie.

3. Une fois les champs requis complétés, soumettez votre autodéclaration a 'aide du bouton « Soumettre ».



https://ordrepsed.qc.ca/wp-content/uploads/2022/03/Norme-Formation-Continue_2024.pdf

Cette option se retrouve dans la section « Dispenses ».

Dispenses Q,‘ Renseignements sur les dispenses o Nouvelle demande

5 déclarations

»
Motif de la déclaration ! Date de la déclaration ! Statut ! Période d'exemption { Heures exemptée Options
Congé de maternité, de paternité : Du 5 juillet 2021 au 30 aolt —
5 juillet 2021 Acceptée u > Jullle au s aod 0hoo =
ou parental 2021

Vous pouvez tout d'abord cliquer sur le bouton « Renseignement sur les dispenses » pour consulter les informations relatives aux

dispenses qu'il est possible de demander aupres de U'Ordre, ainsi que les criteres d'acceptation, puis refermer la fenétre a l'aide du
bouton « Fermer ».

Renseignements sur les dispenses X

Choisissez une dispense pour en connaitre les formalités :

‘ Congé de maternité, de paternité ou parental -

Instructions

Pour pouvoir bénéficier d'une dispense d'heures de formation, le congé doit étre & temps complet.

Vous devez faire votre demande de dispense & la fin de votre absence ou avant la fin de la période de
reférence.

Selon la situation, preuve(s) a téléverser :

» Etat de calcul RQAP;
= Lettre de I'employeur attestant la durée du congé.

WVous devez obligatoirement joindre tous les documents justifiant votre demande. Pour traiter une
demande, le dossier doit &tre complet. -




Pour commencer votre nouvelle demande de dispense, cliquez sur le bouton « Nouvelle demande ».

1. Sélectionnez le motif de dispense pour lequel vous désirez faire une demande, puis entrez les dates correspondantes.

Demande de dispense de formation continue

@ Bien que des courriels vous soient envoyés & chague étape du processus d'une demande de dispense, il est de votre responsabilité de consulter réguliérement votre dossier afin de
vous assurer du statut de votre demande.

Motif de |a dispense

@ Congé de maternité, de paternité ou parental 3 temps complet
) Raisons médicales

() Circonstance exceptionnelle

Date de début * Datedefin™

*Date de début : Entrez la date de début de votre congé.
*Date de fin : Entrez la date de fin de votre congé.

2. Veuillez fournir tout document pertinent pour justifier votre demande, en vous fiant aux criteres de chaque motif de demande.
Plusieurs documents peuvent étre déposés pour une méme demande.

Justification

Ajouter une piéce justificative

———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Une fois les champs complétés, soumettez votre demande a l'aide du bouton « Soumettre ».
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