
 

 

 

 

Vous retrouverez, dans ce document, les étapes à suivre pour faciliter votre navigation dans l’Espace formation Canopée.  
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Consulter mon dossier de formation continue 
Pour consulter votre dossier de formation continue, rendez vous sous l'onglet « Mon dossier » du menu de gauche. Vous retrouverez sous 
la tuile « Résumé » un encadré nommé « Mon règlement », qui affiche le résumé de la période en cours ainsi que votre objectif d’heures 
à atteindre. 

 

  



La section « Répartition des heures par types », affiche la répartition des heures cumulées pour chaque type d’activité admissible. Vous 
y retrouverez les maximums d’heures pour chaque type d’activité ainsi que le bouton pour faire une nouvelle autodéclaration. 

 

La section « Répartition des heures par catégories », affiche la répartition des heures cumulées pour chaque catégorie de formation. 

  



La section « Formations » offre un résumé des formations auxquelles vous êtes inscrit.e, ainsi que des formations que vous avez 
autodéclarées. Vous y retrouverez un bouton pour faire une nouvelle autodéclaration ainsi qu’un bouton pour extraire le rapport de toutes 
les formations inscrites à votre dossier.  

  



Effectuer une autodéclaration de formation 
Cette option se retrouve dans la section « Répartition des heures par types » ainsi que dans la section « Formations ». 

  



Pour effectuer une autodéclaration, cliquez sur le bouton « Nouvelle autodéclaration ». 

1. Sélectionnez l’activité admissible (en vous référant à la Norme d’exercice) puis cliquez sur « Continuer ». 

 

2. Complétez tous les champs requis et téléversez votre pièce justificative. 

* Date d’achèvement : Date à laquelle cette activité a été complétée et/ou réussie. 

3. Une fois les champs requis complétés, soumettez votre autodéclaration à l’aide du bouton « Soumettre ». 
  

https://ordrepsed.qc.ca/wp-content/uploads/2022/03/Norme-Formation-Continue_2024.pdf


Effectuer une demande de dispense 
Cette option se retrouve dans la section « Dispenses ». 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez tout d'abord cliquer sur le bouton « Renseignement sur les dispenses » pour consulter les informations relatives aux 
dispenses qu'il est possible de demander auprès de l’Ordre, ainsi que les critères d'acceptation, puis refermer la fenêtre à l'aide du 
bouton « Fermer ». 

  



Pour commencer votre nouvelle demande de dispense, cliquez sur le bouton « Nouvelle demande ». 

1. Sélectionnez le motif de dispense pour lequel vous désirez faire une demande, puis entrez les dates correspondantes. 

 

*Date de début : Entrez la date de début de votre congé. 

*Date de fin : Entrez la date de fin de votre congé. 

2. Veuillez fournir tout document pertinent pour justifier votre demande, en vous fiant aux critères de chaque motif de demande. 
Plusieurs documents peuvent être déposés pour une même demande.

 
3. Une fois les champs complétés, soumettez votre demande à l’aide du bouton « Soumettre ». 
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